ARKKITEHTUURIMUSEON TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitaja ja yhteyshenkilo

Rekisterinpitaja: Suomen arkkitehtuurimuseo
Osoite: Kasarmikatu 24, 00130 Helsinki
Puhelin: 045 7731 0482

Sahkoposti: mfa@mfa.fi, suvi.juvonen@mfa.fi
Yhteyshenkil: Suvi Juvonen

Rekisterdidyt

Arkkitehtuurimuseon rekistereissa rekisteroityja ovat:
e verkkokaupan asiakkaat
uutiskirjeen tilaajat
lahjoitusten tekijat
kirjaston asiakkaat
arkiston asiakkaat
Kookos-kokoelmahallintajarjestelmé&én tallennetut henkil6t
henkil6std, organisaation luottamustehtavia hoitavat henkilot

Henkildtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus
Uutiskirjeen henkilGtietojen kasittely perustuu suostumukseen. Tietoja kaytetaan yhteydenpitoon.

Verkkokaupan, lahjoitusten, henkiléstdn, kirjaston ja arkiston rekistereiden henkilttietojen kasittely
perustuu oikeutettuun etuun (asiakkuus tai sopimus). Tietoja kaytetddn yhteydenpitoon, tilattujen
tuotteiden toimittamiseen ja laskutukseen tai tydsuhteisiin liittyvien asioiden hoitoon.

Arkkitehtuurimuseon kokoelmahallintajarjestelméassa henkildtietojen kasittely on tarpeen tieteellista
tai historiallista tutkimusta taikka tilastointia varten ja se on oikeasuhtaista silla tavoiteltuun yleisen
edun mukaiseen tavoitteeseen nahden (Tietosuojalaki 48 3 mom.). Henkil6tietoja tallennetaan
tietokantaan tekijanoikeuksien turvaamista, yhteydenpitoa, tiedon valittamistd ja kohteiden
yksildimista varten.

Kasiteltavat henkilotiedot

Rekisterien kéasiteltavat tiedot vaihtelevat, tarkat selostukset saa rekistereistd vastaavalta
henkilolta. Kaikissa rekistereissa on seuraavat tiedot:

Rekisteroidyn etu- ja sukunimi;
Rekisteroidyn osoite;
Rekisteroidyn sahkdpostiosoite;
Rekisterdidyn puhelinnumero;

Verkkokaupan ja uutiskirjeen tilaajien rekisterissa on lisaksi:
e Sahkoisen viestinnan tunnistetiedot;

Kirjaston rekisterissa tallennetaan liséksi:
e Rekisterdidyn syntymaaika;

Henkilostorekisterissa tallennetaan lisaksi
e Pankkiyhteystiedot

e Rekisterdidyn henkildtunnus

e Tyo6suhteeseen liittyvia tietoja

Saannonmukaiset tietolahteet
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Henkilttietoja keratdan padasiassa rekisteroidylta itseltaan.

Kookokseen tallennettavat tiedot saadaan rekisteréidyiltd, aineistojen lahjoittajilta, asiakirjoista,
arkistoista seka rekisterinpitgjan oman toiminnan ja tutkimustyon tuloksena.

Henkilodtietojen suojaaminen ja tietoturva

Digitaalisesti kasiteltavat henkilotiedot on suojattu ja tallennettu Arkkitehtuurimuseon jarjestelmiin,
johon on rajattu paasy vain sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tyotehtaviensa
hoitamiseksi. Kyseisilla henkilgilla on kaytdossaan henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat.

Henkildtiedot on suojattu ulkopuoliselta kaytdlta ja jasentietojen kayttda valvotaan. Jasenelld on
henkilékohtainen kayttajatunnus ja salasanasuojaus.

Henkil6tietojen saéanndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Henkilotietoja voidaan luovuttaa kulloinkin  voimassaolevan lainsdddannon sallimissa ja
velvoittamissa rajoissa henkilotietojen kasittelijalle, joka kasittelee tietoja Arkkitehtuurimuseon
puolesta. Kasittelija on velvollinen noudattamaan tietosuojalakia ja EU:n yleista tietosuoja-
asetusta.

Henkil6tietojen siirrot Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Henkilttietoja ei paasaantoisesti siirretd Euroopan unionin jasenvaltioiden alueen tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle, ellei se ole edellda kuvattujen henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksien
kannalta tai tietojen kasittelyn teknisen toteuttamisen kannalta tarpeellista, jolloin tietojen siirrossa
noudatetaan tietosuojalainsdddannon asettamia vaatimuksia.

Henkilotietojen sailytysaika

Asiakkuuksiin perustuvat henkildtiedot sailytetdén asiakkuuden keston ajan. Kirjaston asiakkaiden
tiedot poistetaan neljd vuotta viimeisen lainauksen jalkeen edellyttéden, ettd kaikki lainat on
palautettu.

Lahjoittajien ja sopimuksiin perustuvat henkilotiedot séilytetdadn paaosin pysyvasti ellei selosteessa
kasittelytoimista ole paatetty toisin.

Kookos-kokoelmahallintajarjestelmén henkilttiedot sailytetd&n pysyvasti.

Profilointi

Tietoja ei kayteta automaattiseen profilointiin.

Rekisterdidyn oikeudet
Uutiskirjeen tilaus on peruttavissa milloin tahansa.

Lisaksi rekisterdidylla on l&htokohtaisesti oikeus soveltuvan tietosuojalainsdddannon mukaisesti
milloin tahansa:

- saada tieto henkilttietojensa kasittelysta;

- saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itsedan koskevat Arkkitehtuurimuseon
kasitteleméat henkiltiedot;

- vaatia epatarkan ja virheellisen henkiltiedon oikaisua ja tietojen tdydentamista;

- vaatia henkilttietojensa poistamista;

- peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkiltietojensa kasittelya siltd osin kuin
henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen;

- vastustaa henkilttietojensa kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla
perusteella silté osin kuin henkilotietojen kasittelyperusteena on oikeutettu etu;

- vaatia henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista.



Rekisterdidyn tulee esittdd edella mainitun oikeuden toteuttamista koskeva pyynt0 taman
tietosuojaselosteen Yhteydenotot-kohdan mukaisesti. Arkkitehtuurimuseo voi pyytaéa rekisteroitya
tarkentamaan pyyntéaan Kkirjallisesti ja varmentamaan rekisterdidyn henkiléllisyyden ennen
pyynnon kasittelemista. Arkkitehtuurimuseo voi kieltaytya pyynnon toteuttamisesta sovellettavassa
laissa saadetylla perusteella. Arkkitehtuurimuseo voi kieltdytya poistamasta tietoja yleisen edun
perusteella silloin, kun tietoja sailytetdan historiallisia tutkimustarkoituksia ja arkistointitarkoitusta
varten.

Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Jokaisella Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka sen
Euroopan unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa Rekisterdidyn asuinpaikka tai
tyopaikka sijaitsee, mikéali Rekisterdity katsoo, ettd hanen henkiltietojaan ei ole kasitelty
soveltuvan tietosuojalainsdadannon mukaisesti.

Yhteydenotot

Rekisteroidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot, kysymykset tasté tietosuojaselosteesta ja
muut yhteydenotot tulee tehda sahkopostitse Suvi Juvoselle osoitteeseen suvi.juvonen@ mfa.fi.
Rekisteroity voi myods ottaa yhteytta henkilokohtaisesti tai kirjallisesti alla olevaan osoitteeseen:

Suomen arkkitehtuurimuseo

Suvi Juvonen
Kasarmikatu 24, 00130 Helsinki

Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsdadannon muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 23.12.2019.



